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Zatacznik do Decyzji nr Jﬁ'/ x4

Komendanta Powiatowego Policji w Etku

zdnia A0 wwesr gl yotbe

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej
dokonywania zgloszefi naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowe] Policji
w Etku.

Procedura wewngtrzna dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nast¢pezych w Komendzie Powiatowej Policji w Elku

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. Procedura wewngtrzna dokonywania zgloszefi naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policii w Efkn — zwana dalej procedurg zgloszef
wewnetrznych, okresla zasady itryb zglaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa
(w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Etku
lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidtowego i bezpiecznego zarzadzania
w Komendzie Powiatowej Policji w Elku istuzy zwigkszeniu efektywnodci wykrywania
nieprawidfowosci i podejmowania dziatah wcelu ich eliminowania iograniczania ryzyka na
wszystkich poziomach organizacyjnych.

§3.Wdrozony system przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci
za posrednictwem opisanych kanaléw, w sposob zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz wsposdb zapewniajacy ochrong przed dziataniami o charakterze odwetowym,

represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem.

§ 4. Procedura ustalona zostata po konsultacji z zaktadowymi organizacjami zwiazkowymi.

§ 5. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszeri wewnetrznych sg wszyscy
byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowe] Policji w Etku oraz osoby ubiegajace sie
o prace¢ na podstawie stosunku pracy lub innege stosunku prawnego stanowiacego podstawe
Swiadczenia  pracy lub  wustug lub  pelnienia  funkcji lub  pehienia  shuzby
w Komendzie Powiatowej Policji w Etku.

§ 6. 1. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje sie do informaciji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu zmocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowa zawoddw medycznych oraz prawniczych;,



3)
4)

tajemnica narady sedziowskiej;
post¢powaniem kamnym - w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylgczeniem jawnosci.

1. Procedury zgloszerl wewngtrznych nie stosuje si¢ réwniez do naruszeri prawa w zakresie zamdéwien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczefstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 1. - Prawo zamdwien publicznych, do ktorych nie stosuje sig tej ustawy, umoéw offsetowych
zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. ¢ niektérych umowach zawieranych
wzwigzku z realizacjq zamdwiert o podstawowym znaczeniu dla bezpieczefistwa paristwa oraz
innych s$rodkéw podejmowanych wcelu ochrony podstawowych lub istotnych interesdw
bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do zgloszen anonimowych.

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

7)

8)

9)

KPP - Komenda Powiatowa Policji w Etku,

dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnoscei przez postgpowanie
wyjasniajace, wszezecie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dzialanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie procedury
realizowane] w ramach wewnegtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszed prawa
1 podejmowania dzialail nastgpczych Iub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
1 podejmowanta dzialaf nastepczych;

dzialanie odwetowe - nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty tub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postgpowan przeciwko sygnaliscie;

informacja o naruszenin prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w KPP, w ktdrej sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji
lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie
zwigzanym z pracg lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacja zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjgtych dziatan nastepezych i powodéw takich dziatafi;

zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne lub
zgloszenie zewngtrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw, tj. dokonane za posrednictwem przeznaczonych
do tego kanaldw komunikacji sprecyzowanych w ninigjszej procedurze zgloszen
wewnetrznych;

zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie informacji
0 naruszeniu prawa w KPP - za pomoca dedykowanych do tego kanatéw komunikacji
okreslonych w procedurze zgloszefi wewngtrznych;

zgloszenie zewngtrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa;

ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji 0 naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;



a)
b)
¢)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
1)
m)
n)
0)

10) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejécie prawa, dotyczace:
korupeji,
zamoOwien publicznych,
ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosdcei z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,
ochrony srodowiska,
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
zdrowia 1 dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
ochrony konsumentdw,
ochrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,
intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskie;j,

p)

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy pafstwa oraz

opodatkowania 0séb prawnych,

9

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki

7z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;

11) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, tj. osoba ktore pracuje lub pracowata (pehita lub pelni stuzbe)
w KPP , ktora zglasza lub wjawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekicie zwigzanym zpracg oraz osoby, ktore zglaszaja powyzsze informacje
w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w KPP
lub na rzecz KPP lub petnienia stuzby w KPP lub juz po ich ustaniu;

12) osoba, ktoérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna
lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcyg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnosé prawna, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora
dopuscifa sig naruszenia prawa lub jako osoba, z ktdrg osoba, ktéra dopuscila si¢ narvszenia
prawa, jest powigzana;

13) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
z praca/shuzba i ktdrej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

14) osoba powiazana z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspodtpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny;

15) organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, teremowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dzialan nastepczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy;

16) kanal! komunikaeji — rozumic si¢ przez 1o techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia. Kanaly komunikacji okresla Rozdziat IV procedury
zgloszefi wewnetrznych: ,,Sposoby przekazywania zgloszen™.



Rozdzial 11
Komdrka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 8. 1. Do przyjmowania zgloszefi wewnetrznych, podejmowania dziatad nastepczych, whaczajac w to
weryfikacj¢ zgloszenia wewnstrznego i dalszg komunikacje z sygnalists, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgtoszefi wewnetrznych,
upowaznieni s3  wyznaczeni przez Komendanta Powiatowego  Policji w  Elku
funkcjonariusze/pracownicy zajmujacy stanowiska specjalisty Zespolu Kadr i Szkolenia,
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Nigjawnych, specjalisty Jednoosobowego Stanowiska
ds. Nieletnich i Patologii oraz kierownikéw komérek organizacyjnych.

2. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje
Komendant Powiatowy Policji w Etku lub jego Zastepca, ktéry kazdorazowo po wplywie zgloszenia
wyznacza upowazniong osobg z funkcjonariuszy/pracownikow KPP do dalszego procedowania
zgloszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w Etku lub
jego Zastepca moze upowaznic inne bezstronne osoby z KPP (bazujgc na ich wiedzy i doswiadczeniu
zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub w procesie dziatan nastepozych.
Nie dotyczy to jednak o0séb, co do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, ze moga byé w jakikolwiek
sposob negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia,
a takZe osob pozostajgeych w relacji podleglosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy oséb z zespotu, istnieje mozliwoéé zlozenia zgloszenia
bezpodrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Elku lub jego Zastgpcy — m.in. w sposéb
okreslony w § 16 ust. 4 niniejszej procedury zgloszeri wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 4, Komendant Powiatowy Policji w Etku lub jego
Zastgpca, wyznacza funkcjonarinsza/pracownika, upowaznionego do podejmowania dziatafi
nastgpezych, wigezajac w to weryfikacj¢ zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestm zgloszen
wewnetrznych — odrebnie prowadzonego w zakresie dotyczacym przedmiotowego zgloszenia. Przepis
ust. 3 w odniesieniu do wyznaczonego funkcjonariusza/pracownika stosuje si¢ odpowiednio.

6. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-5 dzialaja na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Policji w Etku lub jego Zastepcy sa zobowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, kidre uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz
podejmowania dzialah nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzor upowaznienia w tym zakresie stanowi zatacznik
Nr 1 do procedury zgloszefi wewngtrznych.



Rozdzial ITI
Poufnosc informacji

§ 9. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszen wewngtrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sa do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosei
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
poufnodci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamo$¢ takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszefi wewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastgpczych) obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaty t¢ prace/stuzbg.

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastepczych
oraz zwigzanego z tym przetwarzaniem danych osobowych, podejmowane sg srodki:
1) uniemozliwiajagce uzyskanie dostgpu do informacji objetej zgloszeniem osobom
nieupowaznionym;
2) zapewniajace ochrone poufnosei tozsamosei zglaszajacego, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 11. Ochrona poufnodci dotyezy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢ tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

§ 12. W trakcie procedowania zgloszenia osoby do tego upowaznione postuguja sie jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co przyczyni sig do zwigkszenia poziomu poufnosei.

§ 13. W przypadku, gdy zgloszenie wewngtrzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajacy
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi

Powiatowemu Policji w Etku lub jego Zastepcy, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym
Zgloszeniu.

§ 14. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik Nr 2 procedury zgloszen wewngtrznych.

§ 15. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktérych danych

zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgcznik Nr 3 procedury
zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 16. 1. Sposoby przekazywania zgloszen wewngtrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszenia ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokolu lub pisemnie w postaci
papierowe] zgodnie z ust. 3.



2. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy, date
oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwo$é wystapienia naruszenia
prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych s$wiadkéw
naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére
moga okaza¢ si¢ pomocne W procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu
korespondencyjnego. Wzér formularza zgloszenia stanowi zalacznik Nr 4 do procedury zgloszen
wewngtrznych.,

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go mna adress Komendy  Powiatowej Policji w  Elku
ul. Chopina 10, 19-300 Etk, w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem: .zgloszenie
wewnetrzne - do  rak  wlasnych  osoby _ upowaznionej, nie  otwieraé
w sekretariacie”,

2) dorgezenie go osobiScie do kancelarii Komendy Powiatowej Policji w Elku
ul. Chopina 10, 19-300 Etk w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

H

4. W przypadku zaistnienia okolicznoéci wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgloszen wewnetrznych,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:
1) wyslanie go na adres: sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w FEtku
ul. Chopina 10, 19-300 Eik, w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem, jak
w ust. 3 pkt 2,
2) dorgczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Etku
w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 3 pkt 1.

5. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 3 1 4, nie moze byé otwierana przez osobe
nieposiadajgcq pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policjii w  Elku
do przyjmowania zgloszen wewnetrznych.,

6. Dostgp do wiadomosci ziozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie wewneirzne — do
rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko: Komendant Powiatowy
Policji w Elku, osoba go zastepujaca/upowaznione osoby.

7. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne dokonuje si¢ podczas bezposredniego spotkania w KPP
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie
poufnosei tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczenin jego
terminu. Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania jest m.in. skorzystanie z numeru telefonu:
477355210. Numer ten jest aktywny od poniedziatku do piatku w godz. 7:30 do 15:30 (poza dniami
ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w
formie protokohu spotkania. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokolu spotkania przez jego podpisanie.

§ 17. W zakresie zgloszen, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie ma zastosowania decyzja
nr 180/2019 Komendanta Wojewddzkiego Policji w Olsztynie z dnia 2 grudnia 2019 roku wprowadza-
jaca do uzytku stuzbowego Instrukcje w sprawie metod i form pracy kancelaryjnej, obiegu i rejestraci
dokumentacji jawnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Olsztynie, Oddziale Prewencji Policji



w Olsztynie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Olsztynie oraz jednostkach
terenowych Policji garnizonu warminsko-mazurskiego.

§ 18. Zgtoszenia wewnetrzne, ktore sa anonimowe nie sa rozpatrywane zgodnie z niniejsza procedura.

§ 19. W celu skutecznego podjgcia dzialan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres korespondencyjny. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu korespondencyjnego
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzania sygnaliScie przyjgeia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewnetrznych

§ 20. 1. Kazde zgloszenie, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikaciji,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych.

2. Wpisy do Rejestru zgloszeni wewnetrznych dokonuja upowaznione osoby, o ktdrych mowa w § 8
procedury zgloszen wewnetrznych. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszezeniu shizbowym
zabezpieczony przed dostgpem osob postronnych w szafie zamykanej na kluez.

3. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym symbolem ZW
przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie —
niezbgdne do identytikacji tych oséb, adres korespondencyjny sygnalisty, date dokonania zgloszenia,
informacjg o podjetych dziataniach nastepczych, date zakoficzenia sprawy. Wzor Rejestru stanowi
zatgeznik Nr 5 do procedury zgloszeh wewngetrznych.

4. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sg przechowywane przez okres 3 lat po zakofczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakoniczono dziatania nastgpcze lub po zakoficzeniu postepowan
zainicjowanych tymi-dziataniami.

Rozdziat V1
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1. Funkcjonariusz/pracownik upowazniony, w terminie 7 dni od dnia wptywu do KPP zgtoszenia
dokonanego za podrednictwem kanaléw komunikacji wskazanych w § 16 ust. 3 oraz § 16 ust. 7
procedury zgloszen wewngtrznych, potwierdza sygnalicie przyjecie zgloszenia wewnetrznego -
chyba, ze sygnalista nie podal adresu korespondencyjnego, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznosdei, o ktdrych mowa w § 8 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, funkcjonariusz/pracownik, w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia
dokonanego za posrednictwem kanalu komunikacji wskazanego w § 16 ust. 4, potwierdza sygnaliscie
przyjecie zgloszenia wewngtrznego - chyba, ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu
korespondencyjnego, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

§ 22. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktdre wplyneto do KPP za posrednictwem kanatow
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszen wewnetrznych, polega na ustaleniu, czy



informacja ta stanowi ,,informacje o naruszeniu prawa”, (w rozumieniu wskazanym w § 7 pkt 6 w zw.
z pkt 12 procedury zgloszefi wewngtrznych) i czy zostala ona dokonana przez osobe wymieniona
w § 7 pkt 13 procedury zgloszefi wewngtrznych. Celem wstepnej weryfikacji, jest takze ustalenie, czy
nie zachodzg okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w § 6
procedury zgloszen wewnetrzaych.,

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych mowa
w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpezych.

3. W sytuacji, o kiérej mowa w ust. 2, informuje sie zglaszajacego, podajgc ustalenia ze wstepnej
weryfikacji jego zgloszenia tj. wskazujac, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz procedury zgloszen
wewnetrznych, a co za tym idzie do podjecia dziatati nastepczych.

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji, pozytywnych przestanek, o ktérych mowa
w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepcze.

§ 23. Przy czynnosciach, o ktérych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednoczesnie obowiazek
informacyjny wynikajgey z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0gdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresci
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial VII
Dziakania nastepcze

§ 24. 1 Zasadniczym celem dziatafi nastgpezych jest weryfikacja prawdziwoéci informacji zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz przeciwdzialanie
nieprawidfowosciom, o ktérych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dzialad
zaradczych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa [ub ich zminimalizowanie po ich
wystapieniu.

2. Dziatania nastgpcze realizowane s3 w szczegdlnosci w formie czynnosei weryfikacyjnych
zmierzajacych do realizacji celow dzialania nastepczego.

3. W ramach dziatan nastgpczych istnigje m.in. mozliwosé:

1) zwracania si¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie — z zachowaniem
zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnieni od o0séb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepiséw
prawa regulujacych kwestig dostgpu do danej dokumentacji procedowanej w okreslonym
trybie postgpowania;

4) wystgpowania do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem
adresu do kontakiu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga byé w jego
posiadaniu — zwlaszeza, jedli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pemi
na realizacjg celow dziatan nastepezych. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zadanych



wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przeslanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

4. Przy czynnosciach wzgledem o0séb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
ktérych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sie jednoczesnie
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku = przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danmych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) —
obejmujacy tresci ujete w klanzuli, o ktdrej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych.

5. W toku realizacji dzialan nastgpczych, wszystkie osoby je realizujace, majg obowiazek
podejmowania czynnodci, z zachowaniem nalezyte] starannosci, a takze obowiazek zapewnienia
ochrony pouthodci tozsamosei sygnalisty.

6. Osoba upowazniona o ktore) mowa w § 8 ust. 5 procedury zgioszen wewngtrznych, przekazuje
sygnaliscie informacj¢ zwrotna na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powoddw
takich dziatan w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia
zgloszenia wewnetrznego [ub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o kidrym mowa w § 21
procedury zgloszen wewnetrznych - 3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia
wewngtrznego, chyba ze zglaszajgcy nie podal adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé
informacje zwrotng. Okolicznos$¢ przekazania informacji zwrotne] w wymienionym terminie, nie jest
rdwnoznaczna z ostatecznym zakoficzeniem dzialaf nastgpezych.

7. Zakonczenie dzialan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedktadanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Etku lub jego Zastepcy, zawierajagcym informacje o:

— przebiegu realizowanych czynnosci,

— rtealizacji celow dziatania nastepczego,

— rekomendacjach: w zakresie wskazania Srodkéw naprawczych moziiwych do wdrozenia
w KPP lub dyscyplinujagcych w stosunku do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa, jak
rowniez W zakresie dalszegc nadania biegu Sprawie m.in. poprzéz wskazanie,
ze wskutek dziatan nastgpczych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna byé
procedowana w trybie postgpowania prawnego toczacego si¢ na podstawie przepisdéw prawa
powszechnie  obowigzujacego, w  szczegllnosci  postepowanie  karne, cywilne,
administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo
postepowanie toczace sie na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania
przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w szezegdlnodci antymobbingowych,

— wskazanin czy w toku dzialait nastepczych ujawniono okolicznodci podlegajace
odpowiedzialnoéci kamej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow. Przede wszystkim dyspozycje art. 54 — uniemozliwienie lub
utrudnianie dokonania zgloszenia”, art. 55 — ,,podejmowanie dziatan odwetowych”, art. 56 —
Lijawnienie tozsamodci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby
powiazane] z sygnalisty”, art. 57 — ,dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego
pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.



Rozdzial VIII
Zakaz dziafan odwetowych

§ 25. 1. Wprowadza si¢ zakaz podejmowania dzialaii odwetowych wobec sygnalisty, ktéry dokonat
zgloszenia (zardwno wewngtrznego jak izewngtrznego), a takze ujawnienia publicznego — zgodnie
z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Do kwestil zwigzanej z zakazem dzialaii odwetowych i $rodkéw ochrony, odnoszacych sie
do zgloszen zwigzanych z procedura zgloszen wewnetrznych, zastosowanic maja przepisy Rozdziatz 2
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢é zgloszona w kazdym przypadku réwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do
instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominieciem niniejszej
procedury zgloszen wewnetrznych — bez dokonania zgloszenia wewnetrznego',

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgloszeniu zewngtrznym, ktére zostato przyjete przez te organy.

oL ofin ierdzoiu
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" Przepisy odnoszace si¢ do ,.zgloszen zewngtrznych” wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



Zatgcznik Nr 1
do procedury zgloszen
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W ELKU

UPOWAZNIENIE*

nr ....... e aims

Upowazniam Pania/Pana

.....................................................................................................................

(stopien — je§h dotyczy, imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

do dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz przetwarzania danych osobowych, w tym
do**:

[ ] przyjmowania,

[ ] weryfikacji zgloszenia,

[ ] podejmowania dziatan nastgpczych, w tym dalszej komunikacji z sygnalista, wystgpowania
o dodatkowe informacje, przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej,

[ ] prowadzenia rejestru zgloszefi wewnetrznych,

[ ] uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia i dziatan nastepczych ze wzgledu na
merytoryczny przedmiot zgloszenia,

[ ] przetwarzania danych osobowych osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie, a takze danych innych oséb majacych zwigzek ze zgloszeniem.

Wskazane czynnosci bedag realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzg¢dzi udostgpnionych
przez Administratora. Upowaznienie obgjmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustanin przydatno$ci. Moze zostad
odwotane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.

*¥Upowaznienie wazne jest od dnia wydania*¥*:

[ 1na okres procedowania sprawy w zwiazku z ktéra zostato ono wydane,
[ ]bezterminowo,

....................................................................

(Podpis i pieczet Komendanta Powiatowego Policji w Elku )

**zaznaczyé wladciwe

Stronalz2



Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z Procedurq zgloszeri wewnelrznych obowiazujaca
w Komendzie Powiatowej Policji w Elku i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w niej
zawartych.

Zobowigzuje sig¢ do zachowania w poufnodei wszelkich informacji, w tym danych osobowych,
o ktorych dowiedzialam/em si¢ w zwigzku z realizacja zadah zwigzanych ze zgloszonym
naruszeniem prawa, réowniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z tredcig udzielonego
upowaznienia, takZe po jego ustaniu.

Oswiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w
dzialanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nic pozostaje w relacji
podleglosci stuzbowej z osobami, ktoérych dotyczy zgloszenie.

Potwierdzam, 7e znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie ¢ ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1, z p6zn. zm.), w my$l ktérej ,.dane osobowe”
oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,osobie, ktdrej dane dotycza™) — mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowani, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, pumer identyfikacyjny, dame o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szezegdluych czynnikéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturows lub spoleczng tozsamosé osoby
fizyczne;.

W przypadku stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych zobowiazuje sie
niezwlocznie powiadomi¢ o tym Administratora.

(data i podpis osoby upowazmionej)

Strona2z2



Zatacznik Nr 2

do procedury zgloszei
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI w ELKU

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
Z pézn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

- Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Etku z siedziba przy ul.
Chopina 10, 19-300 Etk.
. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kpp@elk.ol.policja.gov.pl.
. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.
- Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nisupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyraZng zgoda.
. Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:
W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przyshuigujacego osobie, kiérej dotyczy zgloszenie, moze dojsé do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takic dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, whasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac
w  postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjaéniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu,
- Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w kiérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a nastgpnie zostana trwale zmiszczone. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie bgdg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia
dla sprawy.
. Posiada Pan/i prawo Zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takZe prawo do Zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i mie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.
. Przystuguje Paniu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO,
. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowe]j Policji w Eliu.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego ub organizacji miedzynarodowej.
11. Pani/a dane nie bedg podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafistwo naruszylo jego prawa, 7e
jest nieréwno traktowany. Informacyjna linfa obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.






Zatacznik Nr 3

do procedury zgloszen
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLI-
CII W ELKU

W zwigzku 7 otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia Parla-
mentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizyeznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danyeh oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, z péZn,
zm.), dalej zwane RODQ, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Elku z siedziba przy ul.
Chopina 10, 19-300 Etk.
2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przyshugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé sie z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kpp@elk.ol.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zghaszanymi przypadkami naruszenia pra-
wa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgtoszeniu
SYBIALISEY L. et s s ettt s e et e et e e e et 2o nee e eeeeeeeon

/nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/a dane osobowe zostaly podane przez SYZnaliste, fh. v.......ooooeoemem e eeeeeeeneseeeeeese e eee oo oo,
/malezy poda¢ dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygna-
lista nie spelnil wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/

6. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu
nisupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgods.

7. Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktdrym
zakoficzono dziatania mastepcze, lub po zakonczenin postepowad zainicjowanych tymi dzialaniami,
a nastepnie zostang trwale zniszczone.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. 4
RODO w zakresie przekazania informacji o zrodie pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazil wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawe sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

9. Przyshuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

10.  Pani/a dane nie bgdg podlegaty profilowaniu lub zautomnatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

1. Pani/a dane nie bgda przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

12, Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszylo jego prawa, ze

Jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywateiska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

[FB]






Zalacznik Nr 4
do procedury zgloszen we-
wrnetrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Elka

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Pani/a zgloszenie?
o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdéwient publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

o dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publiczne] i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

o dzialania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o inne

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznosei ich zajscia zgodnie z wiedza, ktdrg posiadasz:

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracg/shuzbg),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznoscei stwarzajace mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktore mogg okaza¢ sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media, inne¢).

- Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

Oswiadczam, 7e dokonujac niniejszego zgloszenia:




1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdzi-

we,

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi
fakty i okolicznoséci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

3) znana jest mi procedura wewngtrzna dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialan nast¢pezych w Komendzie Powiatowej Policji w Etku

4) do zgloszenia dolaczono nastgpujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, noéniki pamieci,
zdjecia itp.)

data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA
PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJTI W ELKU

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznyeh
w zwigzky z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrekwy
95/46/WE {ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, z pé#n. zm.), dalej zwane RODO, in-
formujg, ze:

1. Admimistratorem Pani/T'ana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Efku z siedziba przy ul. Chopina 10,
19-300 Eik.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przyshigujacych Pani/Panu na
mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowad sig z wyznaczonym przez Administratora Inspeldtorem ochrony danych
na adres e-mail: iod.kpp@elk.ol.policja.gov.pl. _

3. Pani/g dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanveh ze zelaszanymi przypadkami naruszenia prawa. na podstawie
obowi rawnego ikajacego z przepisdéw ustawy z dnia 14 ¢zerwea 2024 1. o ochronie svenalistéw zeodnie z art. 6
lit. ¢ RODO,

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaig one ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn,
osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zeloszone] sprawie). chvba ze za Pani/a wvraZng
zgoda.

5. Szczegblne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przypotowawezy-
mi Jub sadowymi prowadzonymi przez sady. w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony pr@gs}uguigccgo osobie, ktérej

dotyezy zgloszenie, moze dojsé do ujawnienia Pani/a danych, edy takie dzialanie jest koniecznym i proporcionalnvm obo-

wigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ulawmema, wlasmwv organ publiczny lub wlasciwy

sad powiadomi Pania/a, przesylaiac w postaci papi i lub elektroniczne] wyj
wych. Powiadomienie nie jest przekazywane. jezeli mogze zagrozi¢ postepowaniv wyjasniajgeemu lub postepowaniu DIZygo-
towawczemu, lub sadowemu,

6. Pani/a dane ospbowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podieciem drziatan nastepczych oraz dokumenty
Zwigzane z tym zgloszeniem beds prrechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego. w ktdrym zakofi-
czono dziatania nastepeze., lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziafaniami, a nastepnie zostang trwale
zniszczone. Dane osobowe, ktére nie majs znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie bedg zbierane, a w razie przypadko-
wego zebrania bedg niezwlocznie ysuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia,
Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystupuje
Pani'u takse prawo do 2zadania usuniecia lub  ograniczenia przetwarzania, a  takze Sprzeciwu
Da przetwarzanie, pizy czym przystuenje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nig jest niezbedne do wywiaza-
nia si przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skarpi do Prezesa Urzedu Qchrony Danyveh Osobowvch. ul. Stawki 2. 00-293 War-

szawa (uodo.gov.ph), gdy uzna Pani/Pan, z¢ przetwarzanic danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO,
9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zsloszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwea 2024
I._0 ochronie sygnalistéw. gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonvmi anonimowo nie podle-
ga procedowaniu w Komendzie Wojewddzkig] Policji w Olsztvnie.
10, Pani/a dane nie bgda przekazywane do paiistwa trzeciego lub organizacii miedzynarodowej.
11. Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatvzowanemu podejmowaniu decyzii.
12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zghosié kazdy, kio uwaya, e pafisiwoe naruszylo jego prawa. ze jest nieréwno
traktowany. Informacyina linia obywatelska: 800 676 676. c-mail biurorzecznikaGbrpo.gov.pl. adres korespondencyiny: Biu-
ro RPQ, al, Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
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